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Umschulung zum/zur Personaldienstleistungskaufmann/frau
(Online-Kurs mit IHK-Abschluss)

UMSCHULUNGEN

Umschulung

Kursnummer: 9.011

Die Umschulung zum/zur Kaufmann/-frau fu?r Gesundheitswesen dauert 24 Monate. Darin enthalten ist eine
Praktikumsphase im Umfang von 6 Monaten. Die Umschulung findet als Online-Kurs mit Live- Unterricht im virtuellen
Klassenzimmer statt und endet mit der Abschlusspru?fung vor der IHK.

Inhalt

e Arbeitsrechtliche Grundlagen

Wirtschafts- und Sozialkunde

Volkswirtschaftslehre

Berufs- und Branchenspezifische Wirtschaftslehre, z. B.:

o Personalgewinnung

o Personaleinstellung

o Personalfiihrung

o Personalsachbearbeitung Personaleinsatz

o Beendigung von Beschéftigungsverhaltnissen

o Struktur und Geschéftsfelder der Personaldienstleistungsbranche Auftragsakquisition - Auftragsrealisierung - Marketing
o Personaldienstleistung vermarkten

o Kommunikation

o Berufshezogenes Projekt planen, durchflihren und auswerten

o Kaufmannische Steuerung und Kontrolle

Tastschreiben/Buroprozesse und Blroorganisation

Konfliktmanagement

Englisch

e EDV - Office-Programme mit Ablegen der ICDL Workforce Base Prifung
e Kaufmannisches Rechnen

Rechnungswesen

e Kosten- und Leistungsrechnen

Lohnbuchhaltung / DATEV

Deutsch/Kaufméannischer Schriftverkehr

Fall- und Projektarbeiten (z. B. Sekretariat, Personal- und Material- und Rechnungswesen,
Qualitatsmanagement und/oder Marketing)

e ein 6-monatiges Praktikum

Voraussetzungen

Schulabschluss bzw. mehrere Jahre berufliche Erfahrungen

Prifung

IHK-Prufung
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Abschluss

Personaldienstleistungskaufmann/-frau
IHK - Offentlich anerkannt

Kosten

Kompletter Kurs férderfahig
z.B. mit Bildungsgutschein, Gber Berufsforderungsdienst (BFD) oder bei Kurzarbeit

Termine am Standort Brand-Erbisdorf

Mo, 21.02.2022

Berthelsdorfer Stral3e 6
09618 Brand-Erbisdorf

Weitere Infos unter
Telefon: 0371 56044 801

www.futuretrainings.com

Unsere Standorte

Halle (Saale), Berlin, Berlin-Neukdlin, Chemnitz, Hannover, KéIn, Leipzig, Reutlingen, Stuttgart, Ulm, Erfurt, Jena, Marburg,
Nordhausen, Brand-Erbisdorf, Bernburg, Bitterfeld-Wolfen, Dessau-Rof3lau, Lutherstadt Eisleben, Hettstedt, Kéthen, Magdeburg,
Merseburg, Naumburg, Quedlinburg, Sangerhausen, WeiRenfels, Zerbst, Zeitz, Rostock, Aue, Annaberg-Buchholz,
Dippoldiswalde, Freital, Heidenau
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